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Вы пришли устраиваться на работу в нашу компанию.                                                                                                    

	ФОТО


Просим заполнить анкету соискателя.

Качество ответов существенным образом влияет на продолжение переговоров                                                                             о найме и успешность нашего сотрудничества.
Анкету заполняйте  аккуратно и максимально подробно.
Анкета будет рассматриваться подробно, но не подразумевает обязательного приема на работу.
На окончательное решение о приеме на работу не оказывает влияние пол, возраст, 

национальность, социальный статус, политическая или религиозная ориентация кандидата.
АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
_______________________

 __________________________
1.  Фамилия, имя, отчество__________________________________________________________________
2.  На какую должность Вы претендуете ________________________________________________________
3.  Дата рождения   ________________________________________      Полных лет_______________________
4.  Место рождения _____________________________________________________________________________
5.  Паспорт             серия______         №________________            выдан (дата ) __________________________
                          кем выдан:  _______________________________________________________________________
6.  Стоите ли Вы на налоговом учете (имеете ИНН):              нет      /     да,     №_________________________
                                    (ненужное зачеркнуть)   
7.  Имеется  ли  у Вас  пенсионное страховое свидетельство (имеете ПСС):    нет     /     да,   №____________ 

                                                                                                                                     (ненужное зачеркнуть)

8.  Имеется  ли  у Вас  Трудовая книжка:        да      /     нет                 
                                                                             (ненужное зачеркнуть)                                                                 
9. Имеется ли у Вас загранпаспорт:               да      /     нет   

                                                                             (ненужное зачеркнуть)                                                                
10.  Состоите ли Вы  на  воинском учете (РВК)   _____________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

(Служили ли  ВЫ в армии?              Период службы.            Имеется ли у Вас отсрочка?            На какой период?)

11. Вы  зарегистрированы по адресу: Страна ______________  Индекс ___________  Город _________________
Улица (Проспект и т.д.)____________________________ Дом ________  Корпус _________  Квартира _________

 Дата регистрации    «____» _________  ______г.

Регистрация  (постоянная) ______     (временная)  с ________    по _______    № ______________________
12. Адрес фактического проживания:  Индекс ___________  Город ____________________________

Улица (Проспект и т.д.)____________________________   Дом ________   Корпус _________  Квартира _______

Район____________________   Ближайшая станция  метро   _____________________________________________
13. Телефон:   домашний______________  контактный____________________  E-mail_____________________
14.  Привлекались  ли  Вы  или  Ваши  родственники  к  уголовной  или  административной   ответственности                                                                                                       (если  ДА , то  когда  и  за  что):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
15.  Пребывание за границей за последние 5 лет:
(работа, служебная командировка, поездка с делегацией, частная поездка).

Укажите страну пребывания, год и месяц, цель пребывания за границей. ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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16. Семейное положение:________________________________________________________________________

                                                                 (женат  /  замужем ,   холост  /  не замужем ,   разведен  /  разведена ,  иное )

17. Ваши  родные  (ФИО, Год рождения, Место  работы, Должность, Телефон)

Отец_____________________________________________________________________________________________ 

Мать_____________________________________________________________________________________________
Жена  / муж ________________________________________________________________________________________________________________   

                                                                                                                                                       ( в  том   числе   гражданский    брак )        
Брат  / сестра  ________________________  ____________________________________________________________________________________________________________________________                                 

Дети  _____________________________________________________________________________________________________________________  
18. Жилищные условия _________________________________________________________________________
                                                       (проживаю с родителями / детьми ,  снимаю квартиру / комнату ,  имею отдельную квартиру / комнату)

19. Образование (включая  дополнительное):

( высшее,  неполное высшее,  среднее специальное,  среднее)

	Период учебы
	Название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность по диплому

	С _______

по ______
	
	
	

	С _______

по ______
	
	
	


20. Если Вы учитесь, то,  как часто Вам нужен отпуск на сессии _____________________________________
                                                                                                                                                           (укажите,  приблизительно,  даты сессии)

21. Опыт работы (начиная с последнего  места работы):

	Период работы
	Название фирмы

Сфера деятельности
	Должность  и выполняемые обязанности
	З/плата

	С ______ 

по _____
	
	1._________________________________________

2._________________________________________

3._________________________________________

4._________________________________________

5._________________________________________

6._________________________________________

7._________________________________________
	

	С ______

по _____
	
	1._________________________________________

2._________________________________________

3._________________________________________

4._________________________________________

5._________________________________________

6._________________________________________

7._________________________________________


	


22. Причина увольнения с последнего места работы________________________________________________
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23. Профессиональные навыки и умения:

 (укажите наиболее значимые для Вас профессиональные достижения за последние 5 лет): 

       1.__________________________________________________________________________________________

       2.__________________________________________________________________________________________

       3.__________________________________________________________________________________________

       4.__________________________________________________________________________________________

 (перечень имеющихся у Вас профессиональных знаний и умений, которые необходимы для той должности, на которую Вы претендуете)

24. Какие имеете научные труды и изобретения, ученые степени и звания ____________________________

________________________________________________________________________________________________

25. Являетесь ли Вы учредителем (участником, акционером) какой либо организации:

(название, юридический адрес)

________________________________________________________________________________________________

26. Являетесь ли Вы членом политических или других организаций __________________________________

27. Есть ли у Вас личные или деловые связи в других структурах?

(органы власти, силовые структуры, страховые компании, банки, фирмы, другие организации)
________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

28. Есть ли у Вас дополнительная работа? _________________________________________________________

29. Есть ли у Вас знакомые или родственники, работающие в нашей Компании?
30.  Из каких источников Вы узнали о вакансии___________________________________________________
31.  Предполагаемая заработная плата  ___________________   /  ____________________   /  _____________




                (на испытательный срок)   /   (после испытательного срока) /            (через год)


32.  Почему по вопросу трудоустройства Вы обратились в нашу компанию ___________________________

      ____________________________________________________________________________________________

33. По каким причинам наша Компания должна принять на работу именно Вас?
     _____________________________________________________________________________________________

    ______________________________________________________________________________________________

34.  Что привлекает Вас в работе, на которую Вы претендуете:

       1.__________________________________________________________________________________________

       2. _________________________________________________________________________________________

       3. _________________________________________________________________________________________
35.  Ваши представления об идеальной фирме, в которой Вам хотелось работать:

      _____________________________________________________________________________________________
36. Что Вас более всего может побудить к высокой самоотдаче на работе: _____________________________
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37.  Цели профессиональной карьеры:
        1. __________________________________________________________________________________________
        2.__________________________________________________________________________________________
38.Специальные знания:
      Иностранный язык___________________________________________________________________________

(  название и степень владения)

      Пользование ПК_____________________________________________________________________________

(степень владения,   перечень программ )

       Для секретарей: скорость печати; Для программистов: подробное описание программ и навыков)
       Водительские права__________   Марка личного автомобиля, если есть______________________________

                                                   (категория)

39. Личные качества                                                                                                                                                                            (оцените по  10-бальной системе следующие свои  качества,  можно с комментариями, начиная с «1» - по приоритетам):
       Общительность___________________                Преподавательские способности  ______________________

       Исполнительность_________________               Актерские способности  ______________________________

       Организаторские способности_______               Состояние здоровья  _________________________________

        Харизматичность _________________              Стрессоустойчивость ________________________________

40. Какие качества больше всего ценят в Вас окружающие _________________________________________
______________________________________________________________________________________________

41. Что Вам ближе по характеру:  непродолжительная   супернагрузка   /   длительная   методическая  работа




                                                                 (ненужное зачеркнуть) 

42. Предпочитаемый Вами режим работы:

(скользящий график, ненормированный рабочий день, сменный график, нормированный рабочий день))______________________________
43. Оптимальный для Вас вид работы:

(постоянная, неполный рабочий день, временная, совмещение) _________________________________________________________________
44. Ваше отношение к командировкам ___________________________________________________________




45.  Вредные привычки:

       Склонность к употреблению спиртных напитков_________________________________________________

                                                                                               ( часто  /  иногда  /  очень редко  /  никогда )

       Склонность к курению_______________________________________________________________________

                                                                                                                                 ( часто  /  иногда  /  очень редко  /  никогда )

46. Имеются ли у Вас долги: ____________________________________________________________________
47. Готовы ли Вы, при необходимости, предоставить медицинские документы, подтверждающие состояние Вашего здоровья  ________________________________________________________________________________

48. Что Вы делаете для укрепления Вашего здоровья ________________________________________________
49. Ваши внерабочие интересы, увлечения, занятия спортом, предпочтительный отдых _______________

______________________________________________________________________________________________

50. По Вашему желанию можете сообщить дополнительные сведения о себе:___________________________
(о личных особенностях, о чертах характера, являющихся Вашими слабостями и пр.)

_________________________________________________________________________________________________
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51. Готовы ли Вы пройти тестирование ____________________________________________________________
52.  Какие важные для Вас условия работы необходимо оговорить в первую очередь:
___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

53. Каких знаний и (или) профессиональных навыков Вам не хватает:

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

54. Что Вы планируете для улучшения своих профессиональных навыков ________________________________
____________________________________________________________________________________________________

55. Какую сумму Вы предполагаете на свое обучение ____________________________________________________

56.  Кто может дать Вам  рекомендацию:    

        1._________________________________________________________________________________________

           _________________________________________________________________________________________

        2._________________________________________________________________________________________

           _________________________________________________________________________________________

        3._________________________________________________________________________________________

           _________________________________________________________________________________________

                                                                                                ( ФИО, место работы,  должность , телефон)

57.  Когда Вы сможете приступить к работе _______________________________________________________

                                                                     / укажите дату /

Обработка Ваших персональных данных осуществляется исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучения и продвижения по службе, обеспечения личной безопасности, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.

Если какие-то пункты данной анкеты, по Вашему мнению, затрагивают иные персональные данные, Вы имеете право их не заполнять.
СВОЕЙ  ПОДПИСЬЮ Я  ДАЮ  СОГЛАСИЕ  на проверку достоверности сведений, предоставленных мною в этой анкете. 
Об изменении любых сведений, указанных в анкете, обязуюсь своевременно информировать сотрудника, ответственного за учет персональных данных.
Предоставляю Вашей Компании право провести, при необходимости, проверку изложенных мною сведений.

В случае обнаружения умышленного сокрытия или искажения информации Ваша Компания в праве отказать мне в приеме на работу.
«______» ___________________200    года                                                                    Подпись_______________________________________

Комментарии  к  собеседованию:______________________________________________________________________________________________
                                                     (должность,  подпись,  фамилия  работника,  проводившего  собеседование)

____________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Комментарии  к  собеседованию:______________________________________________________________________________________________       
                                                                     (должность,  подпись,  фамилия  работника,  проводившего  собеседование)
____________________________________________________________________________________________________________________________
